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LE DEPOT DE VOS FICHIERS

Lorsque nous allons créer votre job, vous recevrez un e-mail qui vous indiquera que vous pouvez télécharger
des documents pour le travail N°® XXXXX reprenant la référence de votre projet.

||Rechercher Boite de réception (Ctri+E) | Veuillez téléch

ger desd pour le travail Demonstration WebApproval (MD12345)
|Réorganiser par : Date Par ordre chronologique décroissant %) \ordacq BAT
Envoyé: mar. 03/08/2021 09:51
4 Aujourd’hui A Quentin GERMAIN
[d Mordacq BAT 09:51
Veuillez télécharger des documents pour le travail Demonstration WebApproval (MD12345)
Cher/Chére Client A,

Vous pouvez a présent télécharger des documents PDF pour le travail Demonstration WebApproval (MD12345).
Vous pouvez accéder a votre travail en cliquant sur le lien suivant :

http://192.168.4.46/productioncenter/jobsjob/0.1202 108030950300467%j=3&wt=7aab6ea l-f42f-11eb-897e-00155d051703

Rendez-vous alors sur |'espace de dépdt concernant le job en question,
en cliquant sur le lien fourni dans le bas du mail.

Actions de page X

s Approuver. Approuve les pages dans le flip-book ou dans le chemin de
fer

,l Rejeter: Rejette les pages dans le flip-book ou le chemin de fer

Approbation rapide: Approuve les pages visibles et passe a la page
suivante pour linspection (flip-book uniquement)

‘ Placer. Glissez-déposez les fichiers téléchargés directement sur les
pages du flip-book ou sur le chemin de fer des pages

Certaines actions dépendent de vos droits d'utilisateur et peuvent étre désactivées
Vue des travaux

ﬁ Telécharger: Zone de téléchargement et de vérification des fichiers
téléchargés

= l. Chemin de fer: Affiche les pages en vignettes. Cliquez sur les pages
®% pour sélectionner/désélectionner

.ﬂ Flipbook: Inspectez et consultez votre travail comme un livre. Cliquez
sur les pages ou utilisez les touches fleches pour naviguer

Ajuster: Ajuste le flip-book a la fenétre (par défaut)

Zoom: Agrandit le flip-book pour une inspection précise et
redimensionne les vignettes dans la vue générale des pages

A chaque connexion, une fenétre d'aide s'ouvrira. Elle reprendra une grande partie des pictogrammes que vous ren-
contrerez tout au long de votre démarche, en vous détaillant leur utilité.

Pour fermer cette fenétre et accéder a votre espace de dépdt, vous pouvez soit cliquer sur la croix blanche dans le coin
supérieur droit, ou cliquer dans la partie grisée a c6té de ce message.

A savoir que vous pourrez y revenir a tout moment, en cliquant sur I’engrenage en haut a droite de toutes les fenétres
WebApproval puis en cliquant sur £ > « Afficher le volet d'aide ».
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Sur la partie haute de I'écran, vous pourrez retrouver ensuite une page contenant toutes les informations relatives a
votre dossier saisies par nos soins.

Sur la partie basse, vous retrouverez I'espace de dépdt ol vous pourrez glisser-déposer vos fichiers.
A savoir que vous pouvez y déposer :

o un pdf unique en page a page
° ou vos pdfs a l'unité

e ou méme un dossier complet contenant des pdfs.

® EEE > & Demonstration WebApproval

O CIEEA =
X pages: 24
Dates limites Télécharger via les conventions de nom
Placé par: 9 aodt 2021, 16:00 Tous les documents et pages seront placés automatiquement a lide des A Vide: 24 @
Approbation par: 29 déc. 2030, 23:00 conventions de nom suivantes -
Terminé par: 16 aodt 2021, 16:00 <RLPAGE> Avérifier: 0 @
P<RLPAGE>
Droits et roles de |'utilisateur m Approuvé: 0
Approbateur: ~ Client A + RLPAGE
- Fournisseurs:  Client A o * P<RLPAGE> Rejet: 0 m
Général * <RIPAGE>*
N° de commande: MD12345 Produit * P<RLPAGE-*
Crée: 3 aodt 2021, 09:50 Corps: 24 Pages (210 x 297 mm) <RLPAGE>*<PART>

Problémes: 0

Pour télécharger : glissez les fichiers dans cette fel z Vigateur ou sélectionnez "Ajouter des fichiers”...

PDF
1 W+ corc |

Pour télécharger : glissez les ﬂch%ene fenétre du navigateur ou sélectionnez "Ajouter des fichiers”

Pour télécharger : glissez les ﬁchltette fenétre du navigateur ou sélectionnez "Ajouter des fichiers”...
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Ainsi, vos fichiers seront déposés et vous pourrez suivre leur chargement depuis une barre de progression, qui vous
indiquera quand ces derniers seront arrivés sur notre logiciel de traitement de fichiers.

13.62Mo

01-24_Démonstration WebApproval pdf En traitement...
([EHEOROCERE

Attention, une fois le téléchargement finalisé, le statut de vos pages passera en « Téléchargé ». Vous pourrez voir en
vert le nombre de page utilisé : cela correspond au nombre de pages correctement attribuées automatiquement au
chemin de fer dynamique.

Vous pourrez également retrouver un résumé des activités relatif a votre dossier dans le coin supérieur droit de la fe-
nétre, comme ci-contre :

Vide: 24 @ Indique le nombre d’emplacement sans page attribuée,

dans le chemin de fer dynamique
- Indique le nombre d’emplacements avec des pages non-approuvées
A vérifier: 0 dans le chemin de fer dynamique
5 Indique le nombre d’emplacement avec des pages approuvées
Approuvé: 0 « dans le chemin de fer dynamique

Rejet:

0 Indique le nombre d’emplacement avec des pages rejetées
dans le chemin de fer dynamique

Indique le nombre d’emplacement avec des pages comportant des erreurs

Problemes: 0 dans le chemin de fer dynamique

Suite a votre dépdt, les fichiers seront donc traités et évalués par notre logiciel. Lorsque le premier fichier sera traité
vous recevrez un premier mail.

T
Rechercher Boite de réception (Ctrl+E) "ﬂ| Les premiéres pages sont disponibles pour la vérification sur le travail D ion WebApp | (MD12345)
t =i
Réorganiser par : Date Par ordre chronologique décroissant ME MDI’dva BAT
Envoyé :  mar. 03/08/2021 09:57
4 Aujourd'hui A Quentin GERMAIN
|4 Mordacq BAT 09:57 3

Cher/Chére Client A,

Les premiéres pages du travail Demonstration WebApproval (MD12345) sont prétes pour la vérification
Vous pouvez accéder a votre travail en cliquant sur le lien suivant :

http://192.168.4.46/productioncenter/jobs/job/0.J20210803095030046?wt=63e06531-f430-11eb-897e-00155d051703

Puis vous recevrez un second mail lorsque tous les fichiers seront traités en totalité.

[Rechercher Boite de réception (ctr1-) E” Toutes les pages du travail D ion WebApp | (MD12345) sont disponibles pour la vérification
Réorganiser par: Date Par ordre chronologique décroissant || \Mordacq BAT
Envoyé: mar. 03/08/2021 10:12
4 Avjourdhui A Quentin GERMAIN

|-4 Mordacq BAT

{4 Mordacq BAT

Les premiéres pages sont disponibles pour la vérification sur le travail Demonstration WebApp... Cher/Chére Client A,
=4 Mordacq BAT 09:51
Veuillez télécharger des documents pour le travail Demonstration WebApproval (MD12345) Toutes les pages de votre travail Demonstration WebApproval (MD12345) sont disponibles pour la vérification

Vous pouvez accéder a votre travail en cliquant sur le lien suivant :

http//192.168.4.46/productioncenter/jobs/job/0.J20210803095030046?wt=77dbfcal-f432-11eb-897e-00155d051703

Cela vous permet d'effectuer un dépét en deux temps, si vous déposez les couvertures puis l'intérieur le lendemain par
exemple.
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LE PLACEMENT DES PAGES

Une fois vos pages déposées, vient le moment de vérifier leur bonne disposition dans le chemin de fer dynamique.
Si les nomenclatures de fichiers sont correctes, vous les retrouverez automatiquement aux emplacements souhaités.
Sinon, il vous faudra les placer manuellement.

Demonstration WebApproval > Tous (24)
0/ 24 pages e o[ | 2400 [0§F | 0T
B oo

Pour se faire, cliquez sur le second onglet |M| dans le coin supérieur droit, comme ci-dessus. Vous trouverez votre
chemin de fer, avec vos pages placées (ou non). Si elles sont placées, il se peut que vous retrouviez le symbole bleu

représentant des lunettes , mais également un post-it E au-dessus des pages ol une erreur a été détectée.

En revanche, si vos pages ne sont pas placées, vous pouvez cliquer sur la fleche jaune |~ dans le bandeau droit. A
gauche, s'ouvrira I'emplacement de vos fichiers, et vous n'aurez plus qu’a glisser-déposer les pages concernées.

Cliquez sur le bouton « Placer » dans le coin inférieur droit pour valider I'opération.

Demonstration WebApproval > Tous (24) : . 2 e Emg b

o 2400 [0 09 1@

Rechercher les fichiers Q ISR ICHE - ] = 0/24 pages
o

@ Fichiers > Démonstration

01_Démonstration WebApproval pdf

3300t 2021, 10:45
03_Démonstration WebApproval pdf

07_Démonstration WebApproval pdf
1 Page (en cours
330012021, 1046

Vous tentez de placer une page 1 du document 3
partir de la page "Corps 20" Tous (24)

Elle remplace 1 page précédemment placée
Annuler Placer
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En cas de versionning

Dans cette configuration, nous avons besoin de votre répartition de fichiers a la création de votre job. La consulter au
préalable nous permettra d'automatiser le placement de vos pages et ainsi vous assurer une réponse rapide.

Dans le cas contraire, vous pourrez déposer vos pages, mais vous ne pourrez les placer qu'a réception de la
répartition.

Pour se faire, le dépot fonctionnera de la méme facon. La seule différence résidera dans un menu déroulant qui appa-
raitra dans la barre du haut. Vous y trouverez les différents calques possibles (généralement base quadri et calques au
noir).

CcOEIE | »

Rechercher les fichiers Q A>z 1O £t |Calgie _’éb'ﬁarai{.dgnsles2ver5iuns

01-24_Base Quadri - Démonstration 0/ 24 pages 24K 0o |02 0@ [o@
4 24 Pages
10 2001 2021, 07:45

= - I DO OO

10 ao0t 2021, 07:45

Tous (24)

Vous pourrez accéder aux différents calques grédce au menu déroulant de gauche tandis que le menu déroulant de

sher les fichiers Q A-Z 10O ﬁ Calque ‘ Repig Noir T} -

o= 0 000 [0 (0@ | 1@

'_l Repiquage-A 1 Base
. 17 Fichiers e
Chgt couv
'i‘ Repiquage-B
3 Fichiers
Repig Noir
'—\ Repiquage-C i |
. 3 Fichiers

B3 p01_BZL-00-1-21_Anniversaire pdf
ﬁ 1 Page (en cours d'utilisation) m (o]
== 1320012027, 1642

s P02_BZL-00-1-21_Anniversaire.pdf

li& 1 Page (en cours d'utilisation) m (o]
o 13 aolt 2021, 16:42.

- 12 pages magazine - OP Septembre 1> Les 20 versions > Tous’(‘T-?) Q o E &

Rechercher les fichiers Q A-Z 10O ﬁ Calque: Apparait dans Train

Repiquage-A “{ « Train 0/2pages Eiat des pages OB | 0w |02 [0 | 1 @
- 17 Fichiers

- Repiquage-B
3 Fichiers «
Revin-Hirson

-_| Repiquage-C
M s StJust

Carpentras

P01_BZL-09-1-21_Anniversaire pdf
1 Page (en cours dutiisation)
13 80012021, 16:42

Tranche

(o}

P02_BZL-09-1-21_Anniversaire.pdf
1 Page (en cours duilisation)
13 20012021, 16:42

P03_BZL-09-1-21_Anniversaire pdf
1 Page (en cours dutilisation)

i [Cr B

[}

Vous n'avez donc qu’a glisser déposer les pages aux endroits souhaités selon les calques et les versions.
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CONTROLE, APPROBATION OU REJET DES FICHIERS

Une fois vos pages placées dans le chemin de fer, vient le contréle de vos fichiers.

Pour débuter cette étape, cliquez sur le troisieme pictogramme dans le coin supérieur droit [, ce qui vous emménera
a la version numérique de votre produit.

Vous y retrouverez plusieurs informations déja rencontrées le long du processus de BAT, telles que les pictogrammes
de couleurs qui résument |'état de votre dossier, ou encore le post-it, sur lequel vous pouvez cliquer pour lire les erreurs
détectées par notre logiciel.

Attention, la liste n'est pas exhaustive et le logiciel n'est pas en capacité de vérifier certains points importants
comme le manque de fond perdu ou encore le foliotage !

03_Démonstration WebApprovalpdf -1 est placé en “Corps 3"

Avertissements

La
&R Un elément graphique est trop prés de la marge de TrimBox

Commentaires
o Ecriture in BaseICC RVB color space was found
e Fond dobietin BaselCC RVB color space was found
Masquer la palette “+) 4 ¥

Fermer

IMPRIMERIE
IMPRIMERTE MORDACQ

MORDACQ

Tous (24) 2. Démonsiration WebApproval p -1 3, aton WebApproval paf- 1

Dans ce méme menu, vous pourrez également retrouver la fonctionnalité « Commentaires » qui vous permettra de
visionner vos erreurs sur la page sélectionnée ou de cibler I'erreur en question (qui apparaitra en mauve) en cliquant
dessus.

=) |8 > | ;] Demonstration Webapproval > Tous (24 a o CIFE »

LAl

03_Démonsiration WebApproval pd - 1 est piace en Corps 3
| 4 La taite o texte st phs petite que 6 pt et encre avec plus
ouegaldl (1)

| 48 Un eemen: rapniueest op s de la marge de Tomeox
} @)

@ Ecriure in BaselCC RVB color space was found (1)
|

| D Fond dobyetin BaseiCC RV color space was found (2x)

lacmu 4a00t2021,0852
Ereur s e fcier
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Vous retrouverez également des informations en dessous de vos pages, notamment le format attendu au dossier en
vert et le format de vos fichiers en mauve, ou encore le nom du fichier a cette page afin de contréler une nouvelle
fois I'ordre de celle-ci selon le chemin de fer. |

02_Démonstration WebApproval pdf - 1

| Demonstration WebApproval > Tous (24) Q O m

Approuver les pages restantes

Télécharger un PDF d'épreuvage écran

Masquer la progression du travail A

Masquer le fond perdu et les zones B

Masquer les infos de page F

Afficher les regles R

Afficher les guides G

Approuver la page :: B 3 Masquer la palette M

Rejeter la Page ' b Afficher le volet d'aide H

ED Approuver les pages visibles Mesure. v

I:D Rejeter les pages visibles 1 I \ Ouvrir le journal L

}: Epreuve écran page b | Aide en ligne !
% Retirer le fichier
E Effacer la page

Corps2 Corps 3

02_Démonsration WebApproval pdf - 1 032.Démonstration WebApproval pd - 1

Ces options ne sont d'ailleurs pas forcément activées de base, mais il peut étre intéressant de les activer. Pour cela, il
suffit simplement de cliquer sur I'engrenage # dans le coin supérieur droit et d'afficher les informations de page.
Cependant, dans ce menu vous pourrez également trouver d'autres options intéressantes, tel que le téléchargement en
pdf de votre BAT, ou encore |'affichage du volet d'aide dont nous avons parlé au début de ce document.

Enfin pour finaliser votre dossier : il faut maintenant que vous validiez ou rejetiez des pages. Trois circuits possibles :

1. Vous pouvez utiliser les pictogrammes dans la barre de fonction sur la droite

Le premier vous servant a approuver une des deux pages, ou les deux, que vous avez devant les yeux,
Le second vous permet de rejeter une page, en ajoutant un commentaire obligatoire,

Le troisiéme vous permet d'approuver les 2 pages que vous avez devant les yeux et de tourner la page
automatiquement.

Approuver la page

Rejeter la Page

D] Approuver les pages visibles

2. Vous pouvez utiliser le clic droit qui vous offre également
D] Rejeter les pages visibles

a lui seul une multitude d'options a la page, ou par double page. T

» Retirer le fichier

E Effacer la page
3. Dans le menu a droite, issu de I'engrenage, vous trouverez |'option « Approu-
Q o EEE .t] ver les pages restantes ». Cette fonctionnalité approuvera toutes les pages qui

ne le sont pas encore, ou qui n‘ont pas été pas rejetées.
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Si vous souhaitez faire des corrections : vous devez naturellement rejeter les pages qui ne vous conviennent pas,
pour ensuite revenir a la premiere partie dédiée au dépot de fichiers. A partir de 13, il vous faudra déposer les nou-
velles pages corrigées, avec les mémes nomenclatures de fichiers que les anciennes.

Pour vérifier que ces nouvelles pages ont bien été intégrées a votre projet, depuis votre catalogue interactif, vous
apercevrez un petit index [ 1] placé aprés le nom de votre fichier. Ce dernier s'incrémentera en fonction de vos correc-
tions sur cette page.

En cas de rejet : vous recevrez un nouveau mail vous avertissant du rejet sur votre page avec le commentaire saisi.

Rechercher Bofte de réception (Gtrt+E) #|| Des pages ont été rejetées pour le travail D ion WebApp | (MD12345).
Réorganiser par : Date Par ordre chronologique décroissant ~ 4| Mordacq BAT
mer. 04/08/2021 08:52
4 Aujourd'hui Quentin GERMAIN
| Mordacq BAT 08:52 B
Des pages ont été rejetées pour le travail Demonstration WebApproval (MD12345),
{4 Mordacq BAT mar, 10:49 P :
Toutes les pages du travail Demonstration WebApproval (MD12345) sont disponibles pour la v... Cher/Chére Client A,
{4 Mordacq BAT mar, 10:31
Toutes les pages du travail Demonstration WebApproval (MD12345) sont disponibles pour la v... Dans votre travail Demonstration WebApproval (MD12345), 1 page a été rejetée :
{4 Mordacq BAT mar. 10:12 Corps Page 3
Toutes les pages du travail Demonstration WebApproval (MD12345) sont disponibles pour [a v...
i=4 Mordacq BAT mar, 9:57 Motif : "Erreur sur le fichier"
Les premiéres pages sont disponibles pour la vérification sur le travail Demonstration WebApp...
{4 Mordacq BAT mar, 9:51

Vous pouvez accéder a votre travail en cliquant sur le lien suivant :
Veuillez télécharger des documents pour le travail Demonstration WebApproval (MD12345)

http//192.168.4 46/productioncenter/jobs/{ob/0.J20210803095030046?wt=7bbb4151-f4f0-11eb-897e-00155d051703

Dans le cas du versionning : toutes les vérifications se font de la méme facon a I'exception que vous pourrez navi-
guer parmis ces différentes versions dans la barre du haut. Selon la version sélectionnée, vous n'aurez a vérifier et
valider que les éléments changeants par rapport a la V1.

Exemple : P24 si votre repiquage au noir n’est que sur cette page sur la V2, la V1 doit étre validé complétement car
elle sera la base.

® b | Demonstration Web Approval Versionning > ./2 VersionA ¥ | >Tous (24) oW ; ] DEEH@ £

es 0 2400 [0 [0 | o

v2 /2 Version B

o1

Version A
01-24_Base Quadri - Démonstration WebApproval.pdf - 1,01-24_Version A - Démonstration WebApproval pdf - 1

Conclusion

Vous avez maintenant toutes les explications pour effectuer une partie du processus en autonomie.
Lorsque vous aurez validé I'intégralité du dossier, votre lien sera désactivé et vous n'aurez plus la possibilité
d'y revenir.

Si vous rencontrez des difficultés ou si vous avez approuvé une page par erreur,
prenez contact avec Martine ou Arnaud au 03.21.39.78.76
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PRIMERIE
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Demandez a votre commercial
le mémo de contacts associé
a votre projet et rencontrez

¢enaire dans tous I'équipe chargée de prendre
Voos prajts dimpressior soin de votre commande.

———

0 Téléchargez gratuitement toute notre documentation technique N |MPR|M ERIE

sur notre site internet www.imprimeriemordacq.fr, ‘
Nos Péles > Mordacq Printing > Nos conseils techniques. MOR DACQ




